LET N°238/2017

Dispde sobre criacéo de cargo,
abrindo vaga no Anexo II da Lei
05/98 de 10 de 3unho de 1988, e da

outras providéncias. :

A Camara Municipal de Piau aprova e eu  sancionoe a
seguinte Lei:

Art. 1° Fica criade no Anexe I7T da Lei 05/98, de 10 de
junho de 1998, no ambito da Secretariz de Administragdc, Fazenda e
Governo, o cargo comissionado de Direcdo infericr de Assessor

Contabil.

Art. 2° A carga horéaria do.cargo criado acima obedeceri
ac anexo TI da Lei 05/98 de 10 de junho de 1998, tendo como
vencimento, R$3.300,00 (trés mil = trezentos reais) .-

Art. 3° Os reguisitos e atribuigdes do cargo criade no

art. 1° sd3o as descritas no Anexo Unico da Presente Lei.

Art. 4° Revogadas as disposicdes em contrario, esta Le:
entrara em vigor na data de suas publicacgio.

Prefeitura de Piau, 26 De Abril de 2017.

Gilmar Apareciddhﬁéiende de Castro
Prefeito Municipal
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ANEXO UNTICO

CATEGORIA FUNCIONAL: ASSESSOR CONTABTIL
LOTAGAD: Secretaria de Administracdo, Fazenda e Governc

ATRIBUICOES:
a)Descricdo Sintética:

v’ Compreende os cargos que se destinam a planesar,
executar a contabilizacgdoc orcamentaria e

coordenar,

supervisionar e
patrimonial do Municipio.
b)Descricdo Analitica:
» Organizar e desempenhar os servigos
Municipio;
Organizar e elaborar os controles contédbeis;
Proceder & analise contdbil dos Orgdos

de contabilidade do

e entidades do

Y v

Municipio;

» Orientar e supervisionar as tarefas de escrituracio;

» Flaborar as demonstragdes contédbels e todas as prestacgdes de
contas de gestdo do Poder Executivo, ao Tribunal de Contas do
Estado e d6rgdos de Controle como Tribunal de Contas da Uniio
e Secretaria do Tesouro Nacional;

» Efetuar a consclidagdo das contas dos érgdos e entidades do
Municipio; -

» Elaborar, manter e aperfeigoar o sistema de

contabeis; Organizar e manter sistemas de custos;

Assessorar as Aareas técnicas na construgdo e manutencdo do

informacdes

>
Fortal Transparéncia do Municipio:

» Supervisicnar o arquivo de deocumentos contabeis, executar a
escrituragdo analitica de atos ou fatos administrativos;

» Escriturar contas correntes diversas;

» Organizar boletins de receita e despesas; elaborar “slips” de
calxa; '

» Escriturar livros contédbeis:

» Levantar balancetes patrimoniais e financeiros;

» Conferir balancetes auxiliares e “slips” de arrecadacdo;

» Extrair contas de -devedores do Municipio;

» Examinar processos de prestagdo de contas, conferir guias de
Jureos. de apdlices da divida piblica; '

¥ Operar com maquinas de Contabilidade em geral;

» Examinar empenhos, verificando a ClaSSlflCaQaO e a exlisténcia
de saldo nas dotacdes; .

» Informar processos relativos a despesa;

» Interpretar legislagdo referente 4 contabilidade publica;

» Efetuar calculos de reavaliacio do ativo e de depreciacdo de'

bens méveis e imdveis;
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Drganizar relatérios relativos s atividades, transcrevendo
dados estatisticos e emitindo pareceres, inclusive as
editadas no respectivo regulamento da ‘profisséo, bem como
realizar auditorias Preventivas e executar tarefas afing.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO :
Idade: minimo de 27 anos;

Instrucé&o: Registroc no Conselho Regional de Contabilidade -
CRC. i
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